Zatqcznik nr 1 do Pisma okdlnego Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspiariskiego
w Krakowie z dnia 8 wrzesnia 2023 roku

Dokumenty dostepne cyfrowo

Dostepny cyfrowo to umozliwiajacy petny, samodzielny, bezpieczny dostep do informacji
i ustug elektronicznych, niezaleznie od wieku, rodzaju niepetnosprawnosci, sprzetu,
umiejetnosci, sytuacji. Nie ma jednej, spdjnej grupy ,,0s6b z niepetnosprawnoscia”,

uzytkownicy mocno réznig sie miedzy sobg i korzystajg z réznych rozwigzan.

Zasady tworzenia dokumentu dostepnego cyfrowo w pigutce

1. Kazdy dokument ma tytut.

2. Uzywamy fontu (czcionka) bezszeryfowego: Arial, Calibri, Helvetica. Interlinia 1,5,

w wyjgtkowych wypadkach 1,15. Zawsze uzywamy stylow.

3. Zawsze dodajemy nagtowki (w stylach) do dokumentow.

4. Nie umieszczamy waznych, takich jak dane kontaktowe, informacji w gtéwce

(nagtéwku) i stopce.

5. Zawsze do dokumentéw kilkustronicowych i dtuzszych dodajemy spis tresci.

6. Zawsze numerujemy strony.

7. Jedli uzywamy w dokumentach koloréw, zawsze sprawdzamy kontrast.

8. Zawsze do tworzenia list, tabel i wykresow uzywamy opcji programu Word.

9. Zawsze dodajemy tekst alternatywny do zdje¢, grafik, tabel, wykreséow
w dokumencie. Grafiki dekoracyjne zawsze oznaczamy jako dekoracyjne. Grafika
dekoracyjna to np. kolorowy wzdr na zaproszeniu, ozdobny pasek na papierze

listowym. Grafika dekoracyjna nie ma tekstu alternatywnego.



10. Zawsze po skonczeniu pracy nad dokumentem korzystamy z opcji Sprawdz utatwienia

dostepu.

W razie potrzeby, w sprawach dotyczgcych tworzenia dokumentéw dostepnych

cyfrowo, prosze o kontakt mailowy: bartosz.dabrowski@ast.krakow.pl
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18. Zastosowanie dostepnosci podczas zapisywania i eksportowania do innych formatéw

1. Tytut

Prace nad dokumentem zaczynamy od nadania mu tytutu, krétkiego opisu tresci zawartej
w tekscie. Wybieramy ,,Plik”, nastepnie , Informacje”, , Tytut” i wpisujemy tytut. Jest to
wazne dla czytnikdw tekstu uzywanych przez osoby niewidome. Tytut pliku ma

jednoznacznie wskazywac na tresc.

Unikamy, zwtaszcza w sytuacjach, kiedy dokument tworzy kilka oséb, pracy na ,starych”
plikach — z ktérych usunieto jedynie tres¢.Mozemy wtedy mie¢ widoczng na pulpicie nazwe
pliku np. ,Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo”, ale tytut to wcigz ,, Wniosek urlopowy
czerwiec 2020”. Po publikacji takiego dokumentu w PDF (np. w BIP, na stronie internetowej)

jako tytut pojawi sie ,,Wniosek urlopowy czerwiec 2020”.
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W tworzeniu dokumentu dostepnego cyfrowo bardzo wazny jest format czyli font (czcionka),

interlinia, wyréwnanie i akapit:

e Uzywamy fontu bezszeryfowego np. Arial, Calibri, Helvetica, Sans serif itp.

e Rozmiar fontu dla tekstu gtéwnego ma wynosi¢ 11 do 12 punktéw albo wiece;.

Rozmiar fontu dla nagtéwkow to 14-16 punktéw.

o Tekst wyréwnujemy do lewej, bez justowania. Ma to istotne znaczenie dla

dyslektykow, ktorzy widzg tekst wyjustowany jako pusty obszar.

e Aby umozliwié prace czytnikom ekranu uzywamy numerowania i punktowania, ktére

znajdziemy w ,,Narzedziach gtéwnych”.
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e Unikamy uzywania funkcji ,Inicjat”.
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Dodajemy bezpieczne animacje tekstu (bez migania wywotujgcego epilepsje).

Unikamy stosowania kursywy.

Unikamy duzych ilosci tekstu pisanego czcionkg pogrubiong lub podkreslona.

Unikamy duzej ilosci tekstu pisanego wielkimi literami.
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Uzywamy zwyktych lub zwiekszonych odstepdéw miedzy wierszami, interlinia powinna
wynosi¢ 1,5 wiersza. Jezeli konieczne jest jej zmniejszenie, w sporadycznych

wypadkach moze wynosi¢ nie mniej niz 1,15 wiersza.
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Niedopuszczalne jest wstawianie pustych akapitéow czyli tzw. Enteréw. W celu
utworzenia wiekszej odlegtosci miedzy wierszami stosujemy narzedzie ,Akapit”.
Aby utworzyé akapit stosujemy ,Style” zamiast dodania znaku tabulatora lub pustego

wiersza.

* -+ Niedopuszczalne-jest-wstawianie-pustych-akapitéw-czyli-tzw.-Enterdw.-W-celu-utworzenia-
wiekszej-odleglosci-miedzy-wierszami-stosujemy-narzedzie-, Akapit”.-Aby-utworzy¢-akapit-

stosujemy-,Style”-zamiast-dodania-znaku-tabulatora-lub-pustego-wiersza.q

Nie wstawiamy pustych akapitow, czytnik ekranu przeczyta
kazdy taki akapit jako pusty - nawet i kilkadziesiat razy

= s & & ._a _a

Odstep pomiedzy akapitami powinien wynosi¢ 2 razy wiecej niz rozmiar fontu.

Nie zaleca sie tworzenia wcie¢ na poczgtku nowego akapitu. W celu zastosowania
Akapitu, zaznaczamy tekst, wchodzimy na pasku narzedzi w ,Akapit” nastepnie

klikamy ,Wociecie specjalne” potem wybieramy , Pierwszy wiersz” i ustawiamy akapit.
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Niedopuszczalne jest tworzenie wciecia przy pomocy tzw. wielospacji, kazdy odstep

powinien by¢ tworzony przy pomocy tabulatora.
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Tak wyglada wciecie zrobione wielospacjami,
po wigczeniu funkcji "Pokaz wszystko"

Nie nalezy stosowa¢ funkcji automatycznego dzielenia wyrazow.
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Tekst pisany wersalikami czyli duzymi literami jest czytany przez czytnik ekranu kazda

litera osobno, dlatego nalezy unika¢ tekstéw pisanych duzymi literami.

Jezeli chcemy wstawi¢ w dokumencie miejsca wykropkowane wybieramy zaktadke
»Akapit” przechodzimy do samego dotu gdzie znajduja sie ,, Tabulatory”, wybieramy
pozycje tabulatora nastepnie ,, Wyréwnanie” (np. do lewej), potem znak wiodacy (np.

kropki), nastepnie ,Ustaw” ,0k” i przyciskamy klawisz , Tab”.
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Mozna ustawi¢ dwa tabulatory dla tej samej linii tekstu (np. miejsce na dwa podpisy).
W ,,pozycji tabulatora” ustawiamy dwie wartosci np. 10 i 8. Wtedy po 10 klikamy

»Znak wiodacy” pod spodem wpisujemy 8 i ,,Znak wiodgcy” potem klikamy ,Ustaw”.

Polecang metoda tworzenia miejsca na podpisy (np. przetozonego i pracownika) jest
stworzenie podziatu strony na kolumny. W tym celu zaznaczamy ,,Uktad”, nastepnie
z zakfadki ,Znaki podziatu” wybieramy ,Kolumna” i z ustawien strony , Kolumny” (np.

dwie).
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3. Stosowanie nagtowkow

Nagtéwki okreslajg hierarchie tekstu na stronie, sg bardzo istotne dla prawidtowego

dziatania czytnikow tekstu.

Najwazniejsze tresci okresla sie jako ,Nagtéowek 1” (np. tytut strony) jako ,Nagtéwek

2” (np. tytut artykutu na stronie) jako ,Nagtéwek 3” (np. podtytuty na stronie).

Nalezy stosowac nagtéwki w kolejnosci pozioméw 1,2,3. Maksymalna liczba
poziomow nagtéwkdw do zastosowania w dokumencie to 6 — czytniki ekranu

przeczytajg nagtowki do 6 poziomu.
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¢ Nalezy unikac stosowania nagtoéwkdéw o takiej samej tresci w réznych czesciach

dokumentu.

e Wielko$¢é fontu nagtdwka powinna by¢ wieksza o 2 pkt. od tekstu podstawowego,

odpowiednio dla kazdego wyzszego nagtdwka (jezeli tekst podstawowy ma 12 pkt.,

Nagtéowek 1 powinien mie¢ 14 - 16 pkt., Nagtéwek 2 14 -13 pkt., Nagtéwek 3 i kolejne

12 pkt.).

4. Stopka i gtéwka (nagtéwek)

e Programy czytajgce moga pomijaé, w zaleznosci od ustawien uzytkownika, gtéwke

(nagtéwek) i stopke, dlatego nie powinny sie tam znajdowac istotne informacje.
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5. Spis tresci

Il a+

ekrany -

i g
Stona  Pusta Podziat Tabela Obrazy Obrazy Ksztalty Ikony Modele Smarlart Wykies Zzut @ woje dodatki - Wikipedia | Wideo
-

40003

= | @ Link w A 4
P Zakiadka ; "
Komentarz [ Nagiowek Stopka Numer  Pole  Szyblie WordArt
ylacz = - Jrony - tekstowe - czeici -
Naghtuek i stogka
AT

X Wiersz po .
Pobierz dodatid W/ __ch sz podpisu
Data i godzina
onling 1] Obiekt =

Multime.

Dodatki Linki Komentarze

TR IR RS LS ARt S B T

Tekst

e Przy tworzeniu dokumentu, ktéry bedzie zawierat automatycznie wygenerowany spis

tresci nalezy pamietaé, ze tekst oznaczony , Nagtowek 1” i ,,Nagtowek 2” pojawi sie

w spisie tresci.
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e Oznaczenie wybranej tresci stylem , Tytut” spowoduje, ze ta tres¢ nie bedzie

uwzgledniona w spisie tresci.

e Spis tresci tworzymy przez ,,Odwotania”.
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Whbudowane Badania Cytaty i bibliografia Padpisy Indeks Wykaz Zrodet
Spis automatyczny 1 -\18\ 2-0:3- 1415 6171 8.1 -9 1 101 1111201 13- 1 14 1 1501 - AR A7 A8
odpowiednio-dla-kazdego-wyzszego-nagltéwka-(jezeli-tekst-podstawowy-ma-12-pkt.,-
Spis treci L .
Naglowek 1 1 Nagléwek-1-powinien-mie¢-16-pkt.,-Nagtowek-2-14-pkt.,-Nagiéwek-3-i-kolejne-12-pkt.).q
Naglowek2 1
Nagléwek 3. 4.-Stopka-i-nagidwek:q
Spis automatycany 2 * + Programy-czytajace-pomijajg-nagldwek-i-stopke,-dlatego-nie-powinny-sie-tam-znajdowac-
istotne-informacje.q
Spis tresci
Nagiéwek 1 1 B B 1l oo Ersn W e B Q AQv— T QO
Nagtéwek 3. 1 ' . 1
5.-Spis-tresci:q
Spis reczny
. ) ® + Przy-tworzeniu-dokumentu, -ktéry-bedzie-zawierat-automatycznie-wygenerowany-spis-tresci-
pis tresci

nalezy-pamietaé,-ze-tekst-oznaczony-,Nagléwek-1"-i- Nagtéwek-2"-pojawi-sig-w-spisie-tresci.q
Wpisz tytul roztziatu (poziom 2)

Whisz tyt ) 3 * + Oznaczenie-wybranej-tresci-stylem-, Tytul”-spowoduje,-ze-ta-tre$é-nie-bedzie-uwzgledniona-w-
1. ] . .
o spisie-tresci.q]
I8 Wiecej spisow tresci z witryny Office.com » * —+ Spis-trescitworzymy-przez-,Odwotania” .9
Niestandardowy spis tresc q

Ei Usuri spis tresci
6.-Dla-programéw-czytajacych-bardzo-wazne-jest-oznaczenie-jezyka-dokumentu,-jezeli-z-jakis-

6. Jezyk dokumentu

Dla programow czytajgcych bardzo wazne jest oznaczenie jezyka dokumentu, jezeli z jakis

powoddéw automatycznie mamy ustawiony jezyk angielski nalezy go zmienic na jezyk polski:

e W zaktadce ,Plik” wybieramy ,,Opcje”, otworzy sie okienko dialogowe, w ktérym

wybieramy jezyk z listy po lewej stronie.

e W obszarze ,,Wybieranie jezykdw edycji” wybieramy odpowiedni jezyk edycji

i ustawiamy go jako domysiny.

e Po dokonaniu zmian nalezy zamkng¢ dokument i otworzy¢ go ponownie.
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Instrukgja dokumenty

Informacje

Nowy
- Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo
z
Pulpit » Dokumenty dostepne cyfrowo
Zapisz .
e Chron dokument
Zapisz jako (hf Okres, jakie typy zmian inne 0soby moga wprowadzac w biezacym dokumencie.
ron
dokument -
Drukuj
Utosteon 9 Inspekgja dokumentu
ostepni) ) Przed opublikowaniem tego pliku we? pod uwage, ze zawiera on nastepujace
Wyszukaj informacje:

Eksporty problemy - Komentarze

Wiasciwosci dokumentu i nazwa autora
Zamknij

Stopki

Niestandardowe dane XML
Konto Zawartosc, ktora jest nieczytelna dla osob niepednosprawnych
Opinia .

Zarzadzaj dokumentem
Opge ) ) Brak niezapisanych zmian.
Zarzadzaj

Opde programu Word

Ogoine
Viyswietlanie

Sorawdzanie

Zapisywanie

Ulatwienia dnstepu
Zaawansowane
Dostosowywanie Wstgzk
Pasek naizetizi Seybki Yustgp
Dodatki

Centrum zaufania

dokumentem ~

AT Ustawianic preferendi jozykowych pakictu Office !

T
g

Wybieranie jezykéw edycji

Dodaj jezyki edycji dokumentow. Jezyki edydji okre€laja funkeje specyficzne dia danego jezyka, takie jak pisownia, sprawdzanie
gramatyki i sortowanie.

Jezyk edydji Uklad Klawiatury | Sprawdzanie (pisownia, gramatyka..)
Polski <domyélny> Wiaczony ¥ Zainstalowane

Angielski (Stany Zjednoczone)  Niewdaczony ¥ Zainstalowane

[Doday dodatkowe jezyki edyc] -

Powiadom mnie, kiedy nalezy pobrac dodatkowe narzedzia sprawdzajace

Wybieranie jezyka interfejsu uzytkownika

Ustaw kolenose prionytetu jezykow wyswietlania (Wstazka, przyciski, karty | inne kontrolk) i porrocy. &

Jezyk wyswietlania Jezyk Pomocy
1. Zgodny z systemem Microsoft Windows <domysir 1. Zgodny z jezykicm wyswictlania <domyslny>
2. Polsk 2 Polsk

] >

@, Pobierz wicce] jezykow wyswietlania i pomocy z witryny Office.com

oo

e Jezeli zalezy nam aby program czytajacy przeczytat tylko fragment tekstu np. w jezyku

angielskim, zaznaczamy ten fragment, otwieramy sekcje ,, Recenzja”, sekcje ,Jezyk”

nastepnie ,Ustaw jezyk sprawdzania”, otworzy sie okno dialogowe gdzie wybieramy

jezyk z listy i zatwierdzamy ,,0k”.

7. Numerowanie strony i punktowanie

Numerowanie strony i punktowanie tresci dokumentu musi by¢ tworzone przy pomocy

narzedzi programowych, inaczej programy czytajace nie bedg mogty ich odtworzy¢.
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Strona  Pusta

tytulowa - strona  strony
strony

Tabele
Nawigaca =~ X
o -

Nagiowki  Strony  Wyniks

Dokumenty dostepne cyfr

8. Kontrast

Podzial Tabela Obrazy Obraz

online

[ R

D Il i b osme
y Kztaity Iony Mode

martArt Wykres  Zrzut
3D ekrany -
lustracje

angielskim, zaznacza

3004

W Sl & Link k A 4 2 Wiersz podpisu =
2 > Zakadka L = — Data
Widea Kom

gadzina

® WMoje dodatd - Wikipedia O nentarz Naglowek Stopka Numer  Pole  Szybkie WordArt . ]
onling 1 Odspac v * stronyr tekstowe - czesci Obiext
Dodatki Mutime.. Linki Komentarze Naglowek i sto Gora strony v | Tekst -
BT r Bt 8.4 300 d R0 1200 130 Mg 350

my-ten-fragment, otwieramy-sekeje-,Recenzja”, sekcjer, Jezyk™nastepnie

U iqzyk

" -otwor; kno-dialogowe-gdzie wybieramy-jgayk z-listy-i-

zatwierdzamy-,0k" [ Formatu numery stro

musi-by-tworzone-pray-pomocy-narzedzi

Jezeli tworzymy dokumenty, w ktdrych wystepuja kolory musimy dopilnowaé wskaznikow

kontrastu. Wspétczynnik tresci do tta musi wynosic¢ co najmniej 4,5:1 lub 3:1 (jesli tekst jest

pisany fontem wiekszym niz 18 punktow lub 14 punktéw z pogrubieniem).Tutaj pomoga nam

specjalne programy do okreslania kontrastu, ktére mozna pobraé za darmo np. Color

Contrast Checker lub Color Contrast Analyser. Przeklejamy do nich nasz dokument, a one

wskazujg wartosci kontrastu.

Aby zapewni¢ prawidtowe wyswietlanie tekstu, zaznaczamy tekst, wybieramy

,Narzedzia gtéwne” nastepnie ,Czcionka”, , Kolor czcionki” i ,Automatycznie”.

Calibri (Tekst ~ |11

B I U -~abex, X /A

L
X |
P |w
iki -
T -
@

a

=

B

=

b=}

o

a

<

%

=

a

-

2

Czcionka

- A A Aa- A

AaBbCcDd AaBbCeDd AaBbC( AaBbCcl /—\aB AaBbCcD A

I T T . A
- - A - Normalny 1 Bez odst.. Nagtéwek 1 Nagtbwek 2 Tytut Podtytut  V
Czcionka ? X
R -13 |
Czcionka Zaawansowane
czcionkgw
programy: Czcionka: Styl czcionki: Rozmiar:
Color-Coni +Tekst podstawowy Standardowy 1
+Nagtowki Standardon 8
1| s s
s+ Ak Agency FB Pogrubienie 10
Algerian Pogrubienie Kursywa 11 |
gh Arial 12
h] [Kalor czcionki: Styl podkreslenia: Kolor podkreélenia:
Automatyczny ~ | (brak) e Automatyczny v
9.-Postrze| el
i [T przekreslenie @] Kapitaliki
® - Ni
C] Przekreslenie podwéjne C] Wszystkie wersaliki
fu [ indeks gérny [0 Ukrycie
o () indeks dolny
nii  Podglad
L] +Tekst podstawowy ‘
* -+ 73 -
To jest czcionka motywu tekstu podstawowego. Biezacy motyw dokumentu okreéla czcionke, ktéra bedzie uzywana.
m|
pa
Ustaw jako domysline Efekty tekstowe... Anuluj
10.-Progra. ) . _
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9. Uzycie koloru

Postrzeganie koloru u osoby z niepetnosprawnoscig jest inne niz u pozostatych:

Nie sledzimy zmian zmieniajgc po prostu kolor edytowanego tekstu, zamiast tego

[ ]
uzywamy funkcji ,Sledz zmiany” z zaktadki ,,Recenzje”.
H &0 = Instrukeja dokumenty dostepne cyfrows - Word Bartosz Dabrowski — a
Plik Narzgdzia gléwne  Wstawianie  Rysowanie  Projektowanie  Ukiad  Ocwolania  Korespondencja [ECSSIEEY 2 Udostepni
vVEEs AN b 2t O DN B | M R e >
Pisownia i Tezaurus Statystyka  Czytaj Sprawdz Przetiumacz Jezyk  Nowy  Usuri Poprzedni Nastepny  Pokaz Zaakceptuj Odrzué Portwnaj Ogranicz  Ukryj pismo.
e B e e ey D arn P - N =
SRR o o
=
Nagléwkd  Stony  Wyniki -;
Dokumenty dastepne cyfr... -
e Ztych samych powoddw nie rozrézniamy obrazédw odnoszac sie do ich wygladu, ktéry
jest niewidoczny dla oséb niewidomych, zamiast tego oznaczamy kazdy obraz
numerem i uzywamy tych numeréw w odwotaniach.
e Zamiast stosowac kolor dla podkreslenia tekstu, co nie jest widoczne dla daltonistow

i 0sdb ze slepotg barw , mozemy zastosowac zmiane wielkosci fontu, a przy

mniejszych fragmentach tekstu pogrubienia.

10.WordArt i ramki tekstu

Program czytajgcy traktuje WordArt i ramki tekstu jako grafike i nie czyta ich, dlatego nalezy

stosowac inne metody wyrdzniania tekstu lub dodaé tekst alternatywny.

n p— ~ | 8 Link * . 2w p—
E ’ O |es C0 I gl @+ B fobendosas W = " M 2 =l 4 e 7T ()
” ~ N P> Zakiadka Data i gadzina
Pole  Szybid WordArt Réwnanie Symbol

Strona  Pusta Podzist Tabela Obrazy Obrazy Ksztahty lkony Modele SmarArt Wykies Z2ut | @ poje dodatki - Wikipedia  Wideo Komentarz Nagiéwek Stopka Numer 4
tytulowa = strona strony online - 3D~ ekranu - online | 8 Odsylacz B «  strony~  tekstowe  czesci e (L
Dodatid Multime... Linki Komentarze Nagitwek i stopka ekst Symbole -~

Strony Tabele lustracje
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11. Tabele

Tworzy sie wytgcznie za pomocg odpowiednich narzedzi.

+ A 4
L D lag # -
ta Podzist fiabela Jobrazy Obrazy Kzt Komentarz Naglowek Stopka Numer  Fole  Szybkie WordAn
e strony |- caline - - - ¥+ tekotowe - cgici- -
" 3xd— tabela

e moiemy zastosowad 2miang wislkodcl cacionki, & pray malejszych fragmentach tekstu
pogrublienia,
Strof V= 10. Program czytajacy traktuje WordArt i ramki tekstu jako grafike i nie czyta ich, dlatego naleiy
ity dostepne | 1 10 stosowa inne metody wyrdiniania tekstu lub dodat tekst alternatywny.
epalls By ey SRt —.
11. Tabele:

*  Tworzy sig wylacznie za pomocq odpowiednich narzedzi.

«  Ulywamy tabel tylko do danych tabelarycznych a nie do formatowenia np. da symulowania
podzialu na kolumny.

«  Naledy budowaé proste tabele, unikat scalania komérek, staramy sie dzieli¢ 2ozone zestawy
danych migdzy mnigjsze, odrgbne tabele.

o Naledy wigeayé funkeje ,powtarzaj wiersze nagléwka®, nwlaszczs, jedli tabele s podrielone
na strony. Word nie daje motliwoci oznaczenia pierwszej kolumny jako zawierajacej

nagléwiki,

Uzywamy tabel tylko do danych tabelarycznych a nie do formatowania np. do

symulowania podziatu na kolumny.

Nalezy budowad proste tabele, unikaé scalania komadrek, staramy sie dzieli¢ ztozone

zestawy danych miedzy mniejsze, odrebne tabele.

Nalezy wiaczy¢ funkcje ,, powtarzaj wiersze nagtéwka”, zwtaszcza, jesli tabele sg

podzielone na strony. Word nie daje mozliwosci oznaczenia pierwszej kolumny jako

zawierajgcej nagtéwki.
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Dokument1 - Word

Uklad  Odwotania  Korespondencja  Recenzia  Widok  Deweloper  Pomoc

" Cieniowani Sl ekt
_ Cieniowanie tyle ;

- obramovari - e Kolor pibra -
Style tabeli Obran

veZoocde @O 12304 B 67 80 00 1010 120113

Calibri (Teks - |1 - & A « Fi- -

B I =%. A. & - Fl o wstaw Usui

T
& Wynij
B2 Kopiyj

‘D Opcje wklejania:

O

Wstaw »

B scal komork Unikamy scalania komorek

Style obramowari | »

m Kierunek tekstu
rEI Wiasciwosci tabeli..
]

Nowy komentarz

Wiasciwosci tabeli ? X

Tabela Wiersz Kolumna Komorka Tekst alternatywny
Wiersz 1:
Rozmiar

[ okresl wysokos¢: |0 cm =1 wiysokoéc wiersza: | Co najmniej &

Qorie

O Zezwalaj na dzielenie wierszy miedzy strony

Powtorz jako wiersz nagtowka na poczatku kazdej strony:

4 poprzedni wiersz - Mastepny wiersz

Nalezy tworzy¢ streszczenia istotnych tresci tabeli, wszystkie uzyte skréty powinny
by¢ w streszczeniu wyjasnione. Do tabel nalezy zrobié legende, np. z instrukcjami jak

ja wypetni¢ albo z wyttumaczeniem skrétédw w niej uzytych.

Programy czytajgce nie odczytujg scalonych komérek, dlatego nagtéwek powinien

by¢ jednowierszowy.
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e Tabele sg trudne do odczytania, gdy tresci zawarte w komérkach sg podzielone
miedzy stronami. W takim przypadku nalezy dokona¢ podziatu strony przed kolejnym

wierszem lub w przypadku duzych tabel nieco zmniejszy¢ font.
12. Tworzenie wykreséw

e Wszystkie podstawowe wzgledy dostepnosci, ktdre majg zastosowanie do reszty
dokumentéw, odnoszg sie takze do wykreséw i elementdw wewnatrz wykresow,

w tym w przekazywaniu tresci za pomocg ksztattu i koloru a nie tylko koloru.

e Podczas tworzenia wykreséw liniowych, nalezy skorzystaé z opcji formatowania
do tworzenia réznych rodzajéw linii przerywanych, aby zapewnié czytelnosé
uzytkownikom, ktérzy nie odrdzniajg koloréw. Aby stworzyé dostepny wykres liniowy
wybieramy ,,Wstawianie”, nastepnie ,,Wykres” i z listy dostepnych opcji wykres
liniowy. Nastepnie klikamy w wykres prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcje
»,Formatowanie obszaru kreslenia”. Potem z opcji obszaru kreslenia wybieramy typ

kreski.

Cacionka ] Akait style Edytowanie -

Formatowanie obszaru kresle.. =~ *

Opcje obszaru kreslenia ~
 Wszystiie podstawowe wagledy dostepnose, kiére maja zastosowanie do reszty b
dokumentéw, odnoszq sie takie do wykreséw i elementow wewnatrz wykresow, w tym w o Obszar kreslenia
= praekazywaniu treci za pomoca ksztattu i koloru a e tylko koloru Wypelnienie
« Podczas tworzenia wykreséw liniowych, nalezy skorzystaé z opcji formatowania do tworzenia
réinych rodzajéw linii przerywanych, aby zapewnié czytelnosé uzytkownikom, ktérzy nie

odroiniaja koloréw.

Tytut wykresu

+  Podczas tworzenia wykreséw stupkowych, aby odréini stupki pomocne jest zastosowanie

tekstur zamiast kolordw.

e Podczas tworzenia wykreséw stupkowych, aby odrdzni¢ stupki pomocne jest
zastosowanie deseni zamiast koloréw. Aby stworzy¢ dostepny wykres stupkowy,
postepujemy analogicznie jak przy wykresie liniowym, jedynie po zaznaczeniu opcji
,Formatowanie obszaru kreslenia”, wybieramy zaktadke ,,Wypetnienie” i opcje
,Wypetnienie deseniem”. Mozemy réwniez klika¢ prawym przyciskiem myszy

w kazdga serie danych z osobna — ,, Formatowanie serii danych” —i nastepnie
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,Wypetnienie deseniem”.

Czcionka F Akapit [ style | Edytowanie

Formatowanie serii danych
Opje serii +

e |

4 Wypelnienie

Brak wypetnienia
Wypeknienie peine

I3l

Wypetnienie gradientowe

Tytut wykresu
Wypetnienie obrazem lub tekstura

+

o o
Kategoria 4 s o

©) Wypetnienie deseniem

Automatyczne

Odwré, jesli ujemne

<

Kategoria 3 %%

Deseri

. R— Lk

Kategoria 1 “auaes

NSeria3 JSeria2 mSerial

® Nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast.

e Pomocne jest podawanie danych, ktére zostaly uzyte do utworzenia wykresu w formie Pierwszy plan

e Nalezy zachowac¢ odpowiedni kontrast.

e Pomocne jest podawanie danych, ktére zostaty uzyte do utworzenia wykresu

w formie tabelarycznej. Taka tabela moze byé umiejscowiona pod wykresem.

e Tworzac tekst alternatywny dla wykresu, nie musimy opisywac jakim kolorem
zaznaczone sg poszczegolne elementy, jedynie najwyzsze wartosci. Jezeli jednak

wartosci zostaty opisane w otaczajgcym tekscie, wystarczy nazwa wykresu.

13. Tekst alternatywny

e Grafiki, wykresy, fotografie czy wykresy umieszczone w dokumencie sg niedostepne
dla oséb niewidomych, dlatego nalezy do nich dofgczy¢ opis alternatywny korzystajgc
z wbudowanego narzedzia formatowania obrazu. W ten sposdb przygotowany tekst

zostanie odczytany przez programy czytajace.

e Obrazki, grafiki dekoracyjne nie muszg mieé opisu, ale mozemy go dodaé, zeby osoba
niewidoma byta lepiej zorientowana w tekscie. Do grafik dekoracyjnych nie dodajemy
tekstu alternatywnego, ale oznaczamy jg jako dekoracyjng. Dzieki temu osoba

korzystajaca z czytnika ekranu wie, jaki jest to rodzaj grafiki i moze jg poming¢.
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Tworzgac tekst alternatywny prébujemy odpowiedzie¢ na pytanie ,Jakie informacje
przekazuje obraz?” jakbysmy chcieli opowiedzie¢ o tym osobie niewidomej albo

osobie widzacej przez telefon.

Czytnik obrazu informuje niewidomego o grafice, dlatego tekstu alternatywnego nie

rozpoczynamy od ,,Zdjecie przedstawia”, ,,Na obrazku widac¢”.

Tekst nie powinien by¢ rozbudowany.

Nie nalezy w nim umieszczac subiektywnych odczuc i oceny opisywanego elementu.

Jezeli obraz jest w petni opisany w otaczajgcym go tekscie, nie ma sensu powtarzac
tych informacji w tekscie alternatywnym, wystarczy podac ,,Zdjecie ilustruje opisang

informacje...”

Nie ma potrzeby podawania formatu zdjecia.

Jezeli grafika jest jednoczesnie linkiem, w tekscie alternatywnym nalezy opisac gdzie

prowadzi.

Miniatury muszg by¢ opisane kazda osobno, na koricu umieszczamy informacje, ze

klikniecie powoduje powiekszenie zdjecia.

Opisujac logo, najczesciej wystarczy jego nazwa i nazwa instytucji.

Aby doda¢ tekst alternatywny klikamy obiekt prawym przyciskiem myszki i
wybieramy , edytuj tekst alternatywny”. Mozemy zaznaczyé réwniez obraz, nastepnie

,Formatowanie” i tekst ,alternatywny”.
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Instrukeja dokumenty dostepne cyfrowo - Word 26w Bartosz Dgbrowski [ =

Projektowanie  Uklad ~ Odwolania  Korespondencja  Recenzia  Widok nie @ Powiedz mi, co cheesz zrobié

o
iy 9 Udostepnil

A By Kopi L 7najdz -
2L T | naBbcepd AaBbcepd AaBb( o P bCcD AaBbCeDd AaBbCcDA AaBbCcDA  AaBbCeDe | 4y
‘D Opcie wilejania: -] SacZamien
TNormalny ¥Bezodst.. Nagiowe fytu WyrGznie.. Uwydatni.. Wyréznie.. Pogrubienie |<| [\ 75mac -
O
~ 5 Edytowanie ~
e 2 3 4 5 6 7 8- 9 10 11 12 13 14
Zapisz jako obraz. Tekst alternatywny ~ X
B9 zmieri obraz » Jak opisac ten obiekt i jego kontekst osobie
niewidomej?

(zaleca sig napisanie 1-2 zdari)

B Link
Wstaw podpis.
= Zawijaj tekst >
nastepnie , Wypelnienie deseniem”. e} Edytuj ekt alternatywny.. Wygeneruj dla mnie opis
I

Rozmiar i potozenie.

Fomatousne & ormatyj obraz. Oznacz jako dekoragyine
ovma =
> Ol

2 #

W Syl przytni]

TR

S

Aby ponumerowac zdjecia klikamy na nie prawym przyciskiem myszki, wybieramy
»Wstaw podpis”, wyswietli sie ,Nowa etykieta” tam wstawiamy podpis (program

bedzie automatycznie numerowat kolejne zdjecie).

Podpis ? X
e Podpis:
Rysunek 1
™1 opde
Etykieta: Rysunek ~
Polozenie: | Ponizej wybranego obiektu ~
Dokur 1 () Wykluez etykiete z podpisu
SR g
e e | | oo
. " -
Autopodpis... QK Anulyj
e — i
Informacje
Nowa etykieta ? X
Etykieta:

|

Jezeli opisujemy plakat, to w opisie alternatywnym muszg sie znalezé wszystkie
informacje, ktére znajduja sie na plakacie, chyba ze sg zawarte w tekscie otaczajgcym

plakat (na tej samej stronie).
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14. Hipertgcza/linki
e Link musi by¢ poprawny.

e Hipertgcze najczesciej automatycznie podkresla sie i zmienia kolor na niebieski,

nalezy pozostawi¢ takie formatowanie.

e Hipertgcze powinno mieé nazwe, ktéra jasno okresla miejsce, do ktérego link
prowadzi. Aby zmieni¢ nazwe klikamy na nie prawym klawiszem myszki, wybieramy

,Edytuj hipertagcze” i wstawiamy nazwe.

Uklad Odwotania Korespondencja Recenzja Widok Deweloper Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobi¢

ﬁ II &+ B Pobierz dodatki W E:é;\ & Link +Lv:] D D ;I 4 A

> Zaktadka
rtArt Wykres  Zrzut ® Moje dodatkd ~ Wikipedia Wideo E_Eodsylatz Komentarz Nagtowek Stopka Numer Pole  Szybkie WordArt Inicjat

ekranu - online - - strony~ tekstowe - czesci - - -
Dodatki Multime... Linki Komentarze Nagtowek i stopka Tekst
-2‘I‘1‘|‘5‘|‘l‘l‘Z‘I‘3‘I‘4‘I‘5‘I‘6‘I‘7‘\‘B‘I‘D‘I‘IO‘I‘II‘\‘12‘I‘13‘I‘14‘I‘15-\‘Q‘I‘IT‘I‘IS‘\

Calibri (Teks - |11 - & A « As~

B I UW-A-i=-i=- sye

Strona gléwna Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspiariskiego w Kr_k""“--iﬂ

O Opcje wklejania:

D

Edytuj hiperlacze...

: Otwarz hiperlink
Kopiuj hipertacze
Usuri hiperlink
Czcionka...

Akapit...

v 4 > 2

Inteligentne wyszukiwanie
Synonimy >

Przettumacz

ju

Nowy komentarz
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Dokument1 - Word

Rysowanie Projektowanie  Uklad Odwotania Korespondencja Recenzja Widok  Deweloper Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobi€

j B @ @\w f/;‘ @ rl:l II &+ b5 Pobierz dodatki W ETé a .Lt:] D D Q A

ad
abela Obrazy Obrazy Ksztafty lkony Modele SmartArt Wykres Zrzut .‘Moje dodatki - Wikipedia Wideo [T Odsyi Komentarz Nagtowek Stopka Numer Pole  Szybkie Wor
= online = 3D~ ekranu - online 2| Odsylacz = - strony~ tekstowe - czesci -
“abele llustracje Dodatki Multime... Linki Komentarze Nagtowek i stopka
)
(I N N I PR IR RN IR R R IR IR NI I RIS U CRIRE S RAN RS P RRNIRS & RN IR U SRS CR IR
x = O fa,
o~ ~
N Wstawianie hipertacza ? X
/niki -
- Polacz z: Tekst do wyswietlenia: Strona gtowna Akademii Sztuk Teatralnych im. St. Wyspianskiego w Krakowie Etykietka ekranowa..
Kt .
_ : = . % %)
R Istnigjacy plik lub Szukaj wi = Dokumenty v Q
- - strona sieci Web Niestandardowe szablony pakietu Office ZaMladka..
zene N Biezacy folder e Stopka -BDabrowski
zybkie @
Ll Ramka docelowa...
Miejsce w tym
N dokumencie
_ - strony
5 d rzegladane
i style - fD e
. Utworz nowy
- dokument
- Niedawng
uzywane pliki
7 al
N ERIESGnEL dres: http://www.ast krakow.pl M I
©
™~
z

15. Wstawianie elementow

Nalezy unika¢ wstawiania elementdw poza porzgdkiem tekstu, tak jak nie nalezy wstawiaé
takich elementéw jak strzatki, linie, ksztatty bezposrednio w dokumencie. Zamiast tego
mozna utworzy¢ krawedzie za pomocg narzedzi do uktadania strony i wstawi¢ petne obiekty

graficzne.

e Aby wstawic obraz lub obiekt poprawnie czyli dostepnie dla czytnika ekranu nalezy
wybrac obiekt i przejs¢ do zaktadki ,,Uktad strony”, wybieramy ,,Rozmieszczenie”

nastepnie ,Pofozenie” i ,Réwno z tekstem”.
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Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo - Word

Projektowanie Odwotania Korespondencja Recenzja Widok

i Wigcie Odstepy

=7Zlewei 127 cm  © }=Powyzej: Opke o

0w~ =27 prawej: 0 cm - %= Ponizej: 8 pkt N o tekst -
& Akapit | Réwno z tekstem
0Fo 0o ibo i o [ ‘IE‘.2‘|‘3‘ 4.1 5.0 .6

Réwno z tekstem

1 Wiecej opgji ukiadu...

16. Sprawdzanie dostepnosci

Narzedzi

Deweloper  Pomoc Formatowanie Q Powiedz

) |: Wyréwnaj ~
O
QOkienko
zaznaczenia
czanie

11200 013. 0 140 0 15 1 QEEZ T

A A
| Sy Wora e

2k Obroé -

[t}

e Aby sprawdzi¢ czy nasz dokument jest dostepny cyfrowo nalezy wybraé ,,Plik”, potem

yInformacje” nastepnie ,, Wyszukaj problemy” i ,Sprawdz utatwienia dostepu”.

Szybszg metodg jest wpisanie w polu ,,Powiedz mi, co chcesz zrobi¢”: ,Sprawdzanie

ufatwien dostepu”.
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Instrukcja dokumenty dostef

Informacje

Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo
Pulpit » Dokumenty dostepne cyfrowo

Chron dokument
.’ Okredl, jakie typy zmian inne osoby moga wprowadzaé w biezacym dokumencie.
Chron
dokument ~

Inspekcja dokumentu

Przed opublikowaniem tego pliku weZ pod uwage, ze zawiera on nastepujace
Wyszukaj informacje:
[ty Komentarze

E\ Przeprowadz inspekcje dokumentu
= Sprawdz dokument w poszukiwaniu ukrytych wtasciwosci lub
5

P

nosprawnych

[‘5\ Sprawdz ulatwienia dostepu
@ Sprawdz, czy w dokumencie znajduje sie zawartos¢, ktéra
moze by¢ trudna do odczytania dla 0sob niepetnosprawnych.

i Wyszukaj funkcje nieabslugiwane przez starsze wersje
programu Word.

(= « Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo - Word Bartosz Dabrowski () - o
Plik  Nazedziagiowne Wstawianie  Rysowanie  Projektowanie  Ukdad  Odwolania  Korespondenga  Recenzia [RUISSIS Deweloper  Pomoc S, Udostepnij
L j | Konspekt L | N ] Linijka Q > Jedna strona —_—
L & Wersja robocza < o > (] Linie siatki T [ wiele stron
Tyb | Uklad  Uklad Narzedzia  Pionowy  Strony Powieksz 100% 4 Nowe Rozmieét Pofti ftadciwotci
czytania wydruku sieci Web edukacyjne obok siebie /) Okienko nawigacji SzerokosESUONY o wszystio
Widoki Widok immersyjny  Ruch strony Pokarywanie Powgkszenie harePoint A
< L W 71234567890 cnoonlip
Nawigacja ~ X 2
o - Pomoc
g @ Uz mat .Sprawdzanie ulat..
Nagiéwii  Stony  Wyniki
Dokumenty dostepne cyfr...

Wybieramy konkretny problem aby wyswietli¢ ,Dodatkowe informacje”. Btad
oznacza ze, zawartosc utrudnia lub uniemozliwia zrozumienia pliku osobom
niepetnosprawnym, ostrzezenie — dokument jest czesciowo niedostepny, wskazéwka

— zawarto$¢ jest zrozumiata, ale moze by¢ zorganizowana lub przedstawiona lepiej.
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Bartosz Dabrowski al

Q+ Udostepnij
~ Ostatnio uzywane O Znajdz ~
AC (& Sprawdzanie ulatwieri dostepu pd  AaBbCeDc - 3 Zamien
™ A Caytaj na glos e.. Pogrubienie - I+ Zaznacz -
B Wyswietl okienko zaznaczenia I~ Edytowanie &2

cred Wyproébuj

Sprawdzanie uta.. ¥ X

Wyniki inspekcji

.pisanie wypracowania”
.pozostawianie komentarza”

. Bledy
zmienianie czcionki na niebieska

I> Brak tekstu alternatywnego (36)

Informacje dodatkowe -

Przeczytaj wigcej o ulatwianiu dostgpu
do dokumentow

17. Nawigacja po dokumencie

Korzystajac z funkcji ,,Nawigacja” mozemy wyswietli¢ wszystkie czesci dokumentu, takie jak
nagtéwki, akapity, obiekty i inne w porzadku sekwencyjnym. Mozliwe jest przesuwanie
nagtéwkow i powigzanie z nimi tekstu w gére i w dét dokumentu. Obnizanie i podnoszenie
poziomu nagtéwkdw. Wtasciwe zorganizowanie tekstu utatwi prace czytnikowi ekranu

i sprawi, ze dokument bedzie bardziej czytelny.
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H 9"

Plik Narzedzia gtéwne  Wstawianie Rysowanie  Projektowanie  Uklad  Odwotania Korespon

Lﬂ D 4 [=] Konspekt Eil)] ID QD) [ Linijka (

[=] Wersja robocza [ Linie siatki

Tryb Ukltad  Uklad Narzedzia Pionowy  Strony - m—— PO
czytania wydruku sieci Web edukacyjne obok siebie Oldenko nawigacji
Widok immersyjny Ruch strony TR
v

L T R R IR

Nawigacja ~ X
Przeszukaj dokument P~
Nagtéwki Strony Wyniki

Dokumenty dostepne cyfr...
17. Korzystajac z funkcji ,Nawigacja

nagtowki, akapity, obiekty i inne w |
powigzanie z nimi tekstu w gore i w
Wtaéciwe zorganizowanie tekstu uk

bardziej czytelny.
18. Zastosowanie dostepnosci podc

* Aby zapisa¢ dokument do p

nazwe pliku i na liscie ,Zapi

»Opcje” i sprawdzamy czy p
dostepu” jest zaznaczone, ji
*  Aby zapisac plik do HTML w
gdzie wybieramy nazwe plil
Sprawdzamy tytut w polu 7
okno dialogowe ,Wprowad
pod katem dostepnosci.

Aneks. Wykaz skrotow klaw

B+ 1 250 2241 2230 22200 21+ 1 200 0 1

18. Zastosowanie dostepnosci podczas zapisywania i eksportowania do innych

formatow

e Aby zapisa¢ dokument do pliku PDF wybieramy ,,Plik”, nastepnie ,,Zapisz jako”,
wpisujemy nazwe pliku i na liscie ,,Zapisz jako” wybieramy odpowiedni format.
Wybieramy przycisk ,,Opcje” i sprawdzamy czy pole wyboru ,,Znaczniki struktury
dokumentu dla utatwien dostepu” jest zaznaczone, jezeli nie — zaznaczamy, klikamy

~OK”.
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©

Informacje

Zapisz jako
O Ostatnie

OneDrive — Akademia Sztuk T...
dabrowski@ASTwK.onmicrosoft.com

Nowy

Otworz

Zapisz
Zapisz jako

Witryny — Akademia Sztuk Tea...

Drukuj dabrowski@ASTwK.onmicrosoft.com

Udostepnij E\I:|

Ten komputer

Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo - Word

Dokumenty dostepne cyfrowo
Pulpit » Dokumenty dostepne cyfrowo

Przypigte C:\Users\Bartosz\Desktop\Dokumenty dostepne cyfrowo\,
Przypnij foldery, ktére chcesz poZniej fatwo znaleZé. Kliknij ikone pinezki wyswietlang po umieszczeniu
wskaznika na folderze.

Dzisiaj
Dokumenty dostepne cyfrowo
Pulpit » Dokumenty dostepne cyfrowo

=
Eksportt Pulpit
+ Dodaj miejsce
Zamknij Wezoraj
Teksty alternatywne
Przegladaj Pulpit » Teksty alternatywne
Ton trdzioh
_
[ zapisz jako X
™ « Pulpit > Dokumenty dostepne cyfrowo > v C Przeszukaj: Dokumenty dost.. @
Organizuj ~  Nowy folder =- @
badanie dostepi Nazwa Data modyfikagj Typ Rozmiar
Dokumenty dos Printscreeny instrukcja 01062023 09:10 Folder plikow
Printscreeny inst nstrukcja dokumenty dostepne cyfrowo  01.062023 09:00 Dokument progra 2277
Teksty alternatn
> [ Ten komputer
Nazwa pliku \ Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo o ‘
Zapisz jako typ: | Dokument programu Word
Autorzy:
Dokument programu Word z wiaczong obstuga makr
Dokument programu Word 97-2003
Szablon programu Word
Szablon programu Word z wiaczona obsluga makr
T ——
A Uknyj foldery [_Iplik pDE
Dokument XPS
Jednoplikowa strona sieci Web
Strona sieci Web
Strona sieci Web, przefiltrowana
Tekst sformatowany RTF
Zwyikly tekst
Dokument XML programu Word
Dokument XML programu Word 2003
Dokument w formacie Strict Open XML
Plik tekstowy OpenDocument
X
™~ « Pulpit > Dokumenty dostepne cyfrowo v C Przeszukaj: Dokumenty dost.. @
— Opcje ? X
Organizyj »  Nowy folder =- @ C
o Zakres stron
badanie dostep! Nazwa Data modyfikagj Typ Rozmiar
O wszysiko
Dokumenty dos Printscreeny instrukcja 01.06.2023 09:12 Folder plikéw (O iezaca strona
® Zaznaczenie
3 N
Printscreeny inst £ Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo  01.06.2023 09:22 Dokument Adobe 2222 Osvom 0 [t = oo [; -
Teksty alterna ¢
ty it £ iy € opublikowa
© Dokument]
O Adiustacja pokazana w dokumencie
> [ Ten komputer Dofgcz informacje niedrukowalne
Nazwa pliku \ Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowa v‘
Zapisz jako tyo] P POF » Zakladki programu Word
I—I Sildokumenty
Autorzy:  Monika Sajdak Tagi: Dodaj tag Tagi struktury dokumentu dla ulatwier dostepu I
Opgje formatu PDF
Optymalizuj: € Standardowo Opde
(publikowanie w (] zgodny ze standardem PDF/A
trybie online i Otwarz plik po Przedstaw tekst jako mapy bitowe, gdy nie mozna osadzié czcionek.
drukowanie) opublikowaniu O seiivs e e s
O Minimalny rozmiar
(publikowanie w Anulyj
trybie online) ‘ ‘
A Ukryj foldery Narzgdzia ~ Zapisz Anuluj
] pobrane

Aby zapisa¢ plik do HTML wybieramy ,,Plik” nastepnie ,,Zapisz jako” potem ,Nazwa

pliku” gdzie wybieramy nazwe pliku, w polu ,Zapisz jako typ” wybieramy odpowiedni
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format. Sprawdzamy tytut w polu , Tytut”, aby go zmieni¢ wybieramy opcje ,Zmien

tytut”, otworzy sie okno dialogowe , Wprowadz tekst”. Wybieramy , Zapisz”, na korficu

sprawdzamy plik HTML pod katem dostepnosci.

r
@Zapiszjako
< > v 4 « Pulpit > Dokumenty dostepne cyfrowo >

Organizuj ~ Nowy folder

badanie dostepi Nazwa

Dokumenty dos? Printscreeny instrukcja

Printscreeny inst Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo
Teksty alternatyn

> [ Ten komputer

v G

Data modyfikacj
01.06.2023 10:13

01.06.2023 10:17

X
Przeszukaj: Dokumenty dost.. @
Typ Rozmiar
Folder plikéw
Dokument progra... 2470

Nazwa pliku: | Instrukcja dokumenty dostepne cyfrowo

Zapisz jako typ: [Dokument programu Word

Dokument programu Word

Dokument programu Word z wlaczong obstuga makr
Dokument programu Word 97-2003

Szablon programu Word

Szablon programu Word z wlaczong obsluga makr
Szablon programu Word 97-2003

+ Ukryj foldery Plik PDF

Dokument XPS

Jednoplikowa strona sieci Web

Autorzy:

Strona sieci Web, przefiltrowana

Tekst sformatowany RTF

| Zwykly tekst

Dokument XML programu Word
Dokument XML programu Word 2003
Dokument w formacie Strict Open XML
Plik tekstowy OpenDocument
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